ใบลาป่วย  ลาคลอด  ลากิจส่วนตัว
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส
วันที่…………เดือน…………………………..พ.ศ……………

เรื่อง
ลา....…………

เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส


ข้าพเจ้า…………………………………………………ตำแหน่ง……………………………………………………………สังกัด…………………………………………………………องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ขอลา (   ) ลาป่วย  (   ) ลากิจส่วนตัว 
เพราะ ………………………………………………………………………………………………………………….......................... (   )  คลอดบุตร                   
ตั้งแต่วันที่……………เดือน………………………………พ.ศ……………ถึงวันที่…………เดือน…………………………พ.ศ……………  
มีกำหนด…………วัน  ข้าพเจ้าได้ลา (   ) ลาป่วย    (   )  ลากิจส่วนตัว   (   )  ลาคลอดบุตร  ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่…………เดือน………………………………….…พ.ศ…………… ถึงวันที่…………เดือน……………………………พ.ศ……………  มีกำหนด…………วัน         ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ……………………………………………...............................................…………………………………




(    ) ในเขตจังหวัด

(    ) นอกเขตจังหวัด
และให้ผู้มีรายชื่อดังนี้เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน..........................................................................................................................
ขอแสดงความนับถือ
                                   

  (ลงชื่อ)……………………………………………………

       (..........................................................)

	ตำแหน่ง............................................................

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้
	ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชา

การลาในครั้งนี้ไม่เป็นผลเสียแก่ทางราชการ
เห็นควรอนุญาต 

 (ลงชื่อ)………………………………………………

ตำแหน่ง……………………………………………

วันที่………เดือน…..…………………พ.ศ.……………

	ประเภทลา
	ลามาแล้ว
วันทำการ
	ลาครั้งนี้
วันทำการ
	รวมเป็น
วันทำการ
	

	ป่วย
	
	
	
	

	กิจส่วนตัว
	
	
	
	

	คลอดบุตร
	
	
	
	

	- ได้ตรวจสอบมีการมอบหมายผู้รับผิดชอบงานเรียบร้อยแล้วเห็นควรอนุญาต
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ตรวจสอบ
(นางสาวนัยนา  ศรีจำปา)
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
วันที่...........เดือน.............................พ.ศ. .................
เห็นควร
  (   )  อนุญาต       (   )  ไม่อนุญาต
(ลงชื่อ)........................................................
(นางชไมมาศ  มอญแก้ว)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส
วันที่...........เดือน............................พ.ศ. ..................
	(   )  อนุญาต                 (   )  ไม่อนุญาต
(ลงชื่อ)........................................................
(นายสาคร  นาต๊ะ)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส
วันที่...........เดือน............................พ.ศ. .................


