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	เริ่มประชุมเวลา 10.00 น.
	ข้าพเจ้านาย...................... ตำแหน่ง ........................ ในฐานะประธานกรรมการฯ 
จึงขอดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้

	ระเบียบวาระที่ 1
	เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	แจ้งคำสั่งที่ได้รับมอบหมาย
	แจ้งหน้าที่คณะกรรมการตรวจรับ
   ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ที่ ......../2567  ลงวันที่ ... ธันวาคม 2567 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน สำหรับโครงการ (ระบุชื่อโครงการ) งบประมาณ ........ บาท (.........ถ้วน) 
1. ................................	....................................	     ประธานกรรมการ
2. ................................	....................................          กรรมการ
3. ...................................	....................................         กรรมการและเลขานุการ
อำนาจและหน้าที่
	ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้นและให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้
	(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป
	(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย
	(๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด
	(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด
	(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ
	ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี
	(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงดำเนินการตาม (๖)

	แจ้งหน้าที่ผู้ควบคุมงาน
ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้
	(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง แก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบ รูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะ ส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคำสั่งและให้ รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที
	(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกำหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา แต่เมื่อสำเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงาน นั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบ การบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว
	(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงาน ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบ ให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ ของผู้มีหน้าที่
การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย
	(๔) ในวันกำหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ

	ที่ประชุม
	- รับทราบ

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	แจ้งสัญญา และ การส่งมอบงาน 
(ตัวอย่าง)
ตามหนังสือเชิญประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ที่ พย ..........................
วันที่ ........................ เรื่อง เชิญประชุม ตามสัญญาจ้างก่อสร้าง เลขที่ ..............
ลงวันที่ ................................... ได้ว่าจ้าง .........................................ซึ่งผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานภายในวันที่ ................. และต้องแล้วเสร็จภายในวันที่ ........................... รวมระยะเวลา .......... วัน ตามที่กำหนดในสัญญา 

1. กรณีผู้รับจ้างส่งมอบงานก่อนกำหนด 
	ผู้รับจ้างผู้รับจ้าง ได้มีหนังสือเลขที่ ............ ลงวันที่.............
เรื่อง ขอส่งมอบงานงวดที่ 1 (งวดสุดท้าย) และองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใสประทับตราลงรับเลขที่ ............. ลงวันที่ .......................
2. กรณีองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใสแจ้งให้ผู้รับจ้างส่งมอบงาน
 	ตามหนังสือองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ที่ .............. ลงวันที่ ............. เรื่อง ให้ส่งมอบงานจ้าง และผู้รับจ้างได้มีหนังสือเลขที่ ............ ลงวันที่.............
เรื่อง ขอส่งมอบงานงวดที่ 1 (งวดสุดท้าย) และองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใสประทับตราลงรับเลขที่ ............. ลงวันที่ .......................

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้ (๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

ซึ่งประธานคณะกรรมการตรวจรับได้กำหนดวันตรวจรับงานจ้าง
ในวันที่.................................... 

	ระเบียบวาระที่ 2
	เรื่องเพื่อทราบ

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้ควบคุมงาน
	แจ้งผลทดสอบวัสดุก่อสร้าง (คอนกรีต)
ได้นำผลทดสอบจำนวน ..... ตัวอย่าง ....อายุ.... วัน  ผลการทดสอบกำลังอัดเท่ากับ ...............  

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้ควบคุมงาน
	รายงานสรุปโครงการก่อสร้าง  
	(ตัวอย่าง) 
งานตัดดิน
   งานหินคลุกถมไหล่ทางวัสดุมวลรวม กว้าง 0.30 ม.
งานทรายรองใต้ผิวทางคอนกรีต
ผิวทางปอร์ตแลนด์ซีเมนต์คอนกรีต
รอยต่อเผื่อขยายตามขวาง (Expansion Joint)
รอยต่อเผื่อหดตามขวาง (Contraction Joint)

รายงานความก้าวหน้าของงานก่อสร้าง 
เริ่มสัญญาวันที่..........................  สิ้นสุดสัญญาวันที่ .............................
	ระยะเวลาดำเนินการตามสัญญา	120	วัน
	ดำเนินการทั้งหมด		82	วัน
	คงเหลือระยะเวลา		8	วัน
ผลงานการก่อสร้าง
	ผลงานก่อสร้าง		100.00%
	เร็วกว่าสัญญา		8.89  %    	
   	แล้วเสร็จก่อนสัญญาจ้าง	8 วัน

	ผู้รับจ้าง
	รับทราบ

	ระเบียบวาระที่ 2
	เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา

	
	- ไม่มี-

	ระเบียบวาระที่ 3
	เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	พิจารณาการตรวจงานจ้างตามแบบรูปรายการ ของสัญญา
 แบบรูปรายการตามของโครงการ......................... มีปริมาณดังนี้
(ตัวอย่าง) เทคอนกรีตเสริมเหล็ก ขนาดกว้าง 4 เมตร ยาว 100 เมตร หนา 0.15 เมตร

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้
	(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป

	
	(ตัวอย่าง) ตามบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ที่ช่างผู้ควบคุมงานได้รายงานผลต่อคณะกรรมการตรวจรับ ตามแบบก่อสร้างแล้ว ซึ่งงานงวดที่ 1 
(งวดสุดท้าย) แล้วเสร็จ เมื่อวันที่.................. โดยมีรายละเอียด ปริมาณงานดังนี้
	- ปริมาณงานถนน ขนาดกว้าง ....... เมตร ยาว ......... เมตร 
หนาเฉลี่ย.......  เมตร หรือมีพื้นที่คอนกรีตเสริมเหล็กไม่น้อยกว่า ......... ตารางเมตร พร้อมป้ายโครงการ

	
	การออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้
	(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย

(ตัวอย่าง) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ร่วมกันออกตรวจรับงานก่อสร้างในงวดงานที่ 1 (งวดสุดท้าย) วันที่..................  เวลา .......... น. ณ สถานที่ก่อสร้างเรียบร้อยแล้ว โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุร่วมกันพิจารณาการตรวจรับงานจ้าง ดังต่อไปนี้	
- ตรวจวัดความยาวถนน ตามแนวกึ่งกลางถนน วัดความยาวได้ ...............  เมตร
- ตรวจวัดความกว้างของถนนทุกๆระยะ ...... เมตร ได้ความกว้าง ไม่น้อยกว่า .................เมตร
- ตรวจวัดความหนาของถนนทุกๆระยะ ........ เมตร ซ้ายทาง-ขวาทาง ได้ความหนา ไม่น้อยกว่า ......... เมตร
- ตรวจวัดรอยต่อตามยาว วัดความตามยาวได้ .......... เมตร
- ตรวจวัดรอยต่อตามขวาง ได้ ....... รอยต่อ ควายยาวไม่น้อยกว่า.......  เมตร
- ตรวจวัดรอยต่อตัดขาด ได้ 3 รอยต่อ ความยาวไม่น้อยกว่า ...... เมตร 
- ตรวจดูรอยร้าวต่างๆ บนผิวคอนกรีต ไม่พบรอยร้าวใด
- ตรวจป้ายโครงการเป็นไปตามสัญญาจ้าง
- ตรวจความเรียบร้อยทั้งหมดของงาน และรอบๆบริเวณสถานที่ก่อสร้าง เป็นไปตามสัญญาจ้าง
- ตรวจผลทดสอบเหล็ก ?
- และผลทดสอบลูกปูนเป็นไปตามข้อกำหนด ตามบันทึกแจ้งผลทดสอบวัสดุ ของผู้ควบคุมงานที่แจ้งต่อคณะกรรมการตรวจรับ
- ตรวจรายงานประจำวัน/สัปดาห์ ของช่างควบคุมงาน
เป็นไปตามแบบรูปรายการที่กำหนดไว้ในสัญญา

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ประธาน
	ขอมัติที่ประชุมในการตรวจรับงานจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้ 
 	(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ
	ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี
	(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงดำเนินการตาม (๖)

คณะกรรมการท่านใดมีข้อเสนอเพิ่มเติมเชิญครับ ถ้าไม่มีก็ขอมติที่ประชุมครับ

	ที่ประชุม
	มีมติเป็นเอกฉันท์ เห็นควรตรวจรับงานโครงการ.....(ระบุชื่อโครงการ)......  

	ระเบียบวาระที่ 4
	เรื่อง อื่นๆ

	ที่ประชุม
	- ไม่มี - 

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
	มีคณะกรรมการท่านใดจะเสนอแนะเรื่องอื่นๆ หรือมีข้อสงสัยจะซักถามเพิ่มเติมอีกหรือไม่ หากไม่มีขอปิดการประชุม และขอขอบคุณคณะกรรมการทุกท่านที่เสียสละเวลามาร่วมประชุมในวันนี้


  	

ปิดประชุมเวลา     เวลา 11.00 น.



(ลงชื่อ)................................................ผู้จดรายงานการประชุม
           (                               )
        	  กรรมการ



(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม
	     (                                  )
        	       ประธานกรรมการ






















รูปภาพการประชุม
