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จึงขอดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้

	ระเบียบวาระที่ 1
	เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ประธาน
	แจ้งสัญญา
ตามหนังสือเชิญประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ที่ พย ..........................
วันที่ ........................ เรื่อง เชิญประชุม ตามสัญญาจ้างก่อสร้าง เลขที่ ..............
ลงวันที่ ................................... ได้ว่าจ้าง .........................................ซึ่งผู้รับจ้างวันเริ่มสัญญา ......................... วันสิ้นสุดสัญญา ............................... วงเงินค่าก่อสร้าง.................บาท ระยะเวลาก่อสร้าง.................... วัน 

แจ้งคำสั่งที่ได้รับมอบหมาย
	แจ้งหน้าที่คณะกรรมการตรวจรับ
   ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใส ที่ ......../2567  ลงวันที่ ... ธันวาคม 2567 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน สำหรับโครงการ (ระบุชื่อโครงการ) งบประมาณ ........ บาท (.........ถ้วน) 
1. ................................	....................................	     ประธานกรรมการ
2. ................................	....................................          กรรมการ
3. ...................................	....................................         กรรมการและเลขานุการ
อำนาจและหน้าที่
	ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้นและให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้
	(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป
	(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย
	(๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด
	(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด
	(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนด ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ
	ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี
	(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงดำเนินการตาม (๖)

	แจ้งหน้าที่ผู้ควบคุมงาน
ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้
	(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง แก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบ รูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะ ส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคำสั่งและให้ รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที
	(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกำหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา แต่เมื่อสำเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงาน นั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบ การบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว
	(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงาน ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบ ให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ ของผู้มีหน้าที่
การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย
	(๔) ในวันกำหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ


	ที่ประชุม
	- รับทราบ


	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	แจ้งรายละเอียดและขั้นตอนในการดำเนินงาน
(ตัวอย่าง) รายละเอียดและขั้นตอนการดำเนินงาน ทางคณะกรรมการก็จะต้องทราบไป พร้อมกับผู้รับจ้างซึ่งจะต้องให้ทางผู้รับจ้างดำเนินการนั้น มีดังนี้
	1. ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการโครงการฯ ตามที่สัญญากำหนด หากมีข้อสงสัย ให้แจ้งคณะกรรมการ ผ่านช่างผู้ควบคุมงานทันที	
	2. ตรวจสอบสัญญาจ้าง แบบก่อสร้างคู่สัญญา งวดงาน บัญชีแสดงปริมาณงาน บันทึกการประเมินราคา (BOQ) และเอกสารประกอบสัญญาจ้าง หากตรวจพบความไม่ถูกต้องหรือข้อขัดแย้งให้แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานคณะกรรมการ ผ่านผู้ควบคุมงานโดยด่วน
	3. สำรวจ และตรวจสอบพื้นที่ที่จะดำเนินการ ว่าสอดคล้องกับแบบแปลน และ BOQ. หรือไม่ หากพบปัญหาอุปสรรคที่เป็นเหตุให้ทำงานไม่ได้ 
ให้แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานคณะกรรมการ ผ่านผู้ควบคุมงาน
	4. แต่งตั้งผู้ควบคุมงานและผู้แทนตามที่ระบุในสัญญาจ้าง ซึ่งเป็นผู้ที่ทำงานเต็มเวลา รับผิดชอบควบคุมงานก่อสร้างและได้รับมอบอำนาจจากผู้รับจ้างโดยต้องมีวุฒปริญญาตรี สาขาวิศวกรรมโยธา และต้องมีใบประกอบวิชาชีพ เนื่องจากงานที่จะดำเนินการเข้าข่ายด้านวิศวกรรม ซึ่งต้องมีวิศวกรโยธาเป็นผู้ควบคุมงาน ให้นำเสนอต่อประธานคณะกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติ
	5. นำส่งแผนดำเนินงาน แผนพัสดุ และแผนบัญชีช่างที่ทำงานในโครงการ ตามสัญญาจ้าง และต้องได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการตรวจการจ้างก่อนผู้รับจ้างถึงจะดำเนินงานได้
	6. เพื่อความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน หากพบว่าในแบบแปลนมีรูปแบบรายละเอียดไม่ชัดเจน คลุมเครือ หรือขัดแย้งไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของสัญญาจ้าง หรือหลักวิชาช่าง ขอให้ผู้รับจ้างทำหนังสือ เพื่อแจ้งปัญหาและแนวทางแก้ไขต่อประธานคณะกรรมการ ผ่านผู้ควบคุมงาน
	7. ผู้รับจ้างจะต้องปรับพื้นที่ถนนให้เรียบก่อนทำงาน
	8. เหล็ก Dowel และ wire mesh ที่นำเข้ามาเพื่อทำงานต้องตรวจสอบจากผู้ควบคุมงานก่อนที่จะใช้ในการทำงาน
	9. ผู้รับจ้างต้องลงทรายอัดแน่นให้ได้ความหนาตามแบบรูปรายการ
	10. ผู้รับจ้างต้องเทคอนกรีตให้ได้ความหนาไม่น้อยกว่า 0.15 เมตร และความกว้าง ความยาวไม่น้อยกว่าที่กำหนดไว้ในแบบแปลน
	11. ตำแหน่งของตะแกรง wire mesh จะต้องอยู่กึ่งกลางของความหนาของถนนคอนกรีต
	12. ระยะความยาวรอยต่อต่างๆ ต้องเป็นไปตามแบบแปลนโดยเคร่งครัด
	13. รอยต่อเผื่อการขยายตัวต้องปฏิบัติตามแบบแปลน และคำแนะนำของช่างควบคุมงานเพื่อไม่ให้เกิดความผิดพลาดขึ้น
	14. การเก็บตัวอย่างลูกปูนจะสุ่มเก็บที่หน้างาน ส่วนการทดสอบลูกปูนจะต้องได้ไม่น้อยกว่า 240 ksc.
	15. ผู้รับจ้างจะต้องมีงานบ่มคอนกรีตตามหลักวิชาช่าง 
	16. ผู้รับจ้างต้องใช้เครื่องจักรในการขุดขยายเส้นทางให้มีความกว้างถนนตามแบบแปลนและประมาณการ

	ผู้รับจ้าง
	รับทราบ

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	การออกตรวจสอบพื้นที่และส่งมอบพื้นที่ให้ผู้รับจ้าง
พื้นที่ดำเนินการโครงการฯ คณะกรรมการได้ร่วมกันตรวจสอบพื้นที่แล้ว
ไม่มีปัญหาในการดำเนินการ จึงขอส่งมอบพื้นที่ให้กับ ผู้รับจ้าง ดำเนินการ
ตามสัญญาจ้างต่อไป

	ผู้รับจ้าง
	รับทราบ

	ระเบียบวาระที่ 2
	เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา

	
	- ไม่มี-

	ระเบียบวาระที่ 3
	เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้
	(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	(ตัวอย่าง) ก่อนผู้รับจ้างจะเข้าดำเนินการได้ คณะกรรมการ จะต้องตรวจสอบและอนุมัติช่างผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง โดยทางผู้รับจ้าง ได้แจ้งช่างควบคุมงานเป็นนาย................... เลขทะเบียน ภย........................ จึงขอให้ทางคณะกรรมการได้ตรวจสอบใบอนุญาตช่างควบคุมงานรายดังกล่าวด้วย

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	จากการเข้าตรวจสอบในระบบสภาวิศวกรเรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่านาย.................. เลขทะเบียน ภย....................สถานะใบอนุญาตปกติ ตามรายละเอียดตามแนบท้ายนี้ จึงขอมติจากที่ประชุม

	ที่ประชุม
	มีมติเป็นเอกฉันท์ อนุมัตินาย .....................เลขทะเบียน ภย. ..................
เป็นช่างควบคุมงานของโครงการดังกล่าว

	
	การตรวจสอบแผนปฏิบัติงาน แผนคนงาน และแผนการใช้วัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (กรณีกำหนดในแบบรูปรายการ)
(ตัวอย่าง) การเข้าทำงาน ผู้รับจ้างได้แจ้งเข้าทำงาน พร้อมจัดส่งแผนการปฏิบัติงาน แผนงานช่างของโครงการ และแผนการใช้วัสดุที่ผลิตในประเทศ 
(ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2565)  เมื่อวันที่ ......................... และทาง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ใสได้ลงรับเอกสาร เลขที่รับ ............. 
เมื่อวันที่ ............................... เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามเอกสารที่แจกให้ทุกท่าน (ตัวอย่าง)

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
ผู้พูด
	ได้ตรวจสอบแผนการปฏิบัติงานแผนคนงานและแผนการใช้วัสดุที่ผลิตในประเทศของผู้รับจ้าง เป็นไปตาม ว 78

	ที่ประชุม
	รับทราบและเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานแผนงานและแผนการใช้วัสดุที่ผลิต
ในประเทศ

	ระเบียบวาระที่ 4
	เรื่องอื่นๆ

	ที่ประชุม
	- ไม่มี

	ระบุชื่อและตำแหน่ง
	กรรมการท่านใดจะสอบถามอีกหรือไม่  ถ้าไม่มี ขอให้คณะกรรมการทุกท่านได้ปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามอำนาจหน้าที่ที่มี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ด้วย โดยเริ่มสัญญาตั้งแต่วันที่ .............................  สิ้นสุดสัญญาวันที่ ............................... รวมระยะเวลา .................. วัน


  	

ปิดประชุมเวลา     เวลา 11.00 น.



(ลงชื่อ)................................................ผู้จดรายงานการประชุม
           (                               )
        	  กรรมการ



(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม
	     (                                  )
        	       ประธานกรรมการ










รูปภาพการประชุม
